sz20csI KOZSEG POLGARMESTERE
yé 3034 Sziicsi, Petdfi S. u, 117.
ﬁ Telefon/fax: 37/526-200, e-mail: aljegyzo.szucsi@gmail.com
Ogyfélfogadasi id8: hétf6 07.30.-17.00; szerda 07.30.-15.30,; péntek 07.30.-11.30
Szama: /2016. Eldkészitéshen kézremiikddtt: Markus Sandor aljegyzd
Eliterjesztés

a Magyar Allamkincstar Heves Megyei Igazgatosag altal lefolytatott 87/2015. szama
ellendrzés jelentéséral

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyar Allamkincstar Heves Megyei Igazgatosag 87/2015. szam alatt szabalyszeriiségi
pénziigyi ellendrzést folytatott le Sziicsi Koézségi Onkormdnyzatdnal és az énkormanyzat
kdltségvetési szervénél a Sziicsi Ovodanal.

A Magyar Allamkincstar Heves Megyei Igazgatésag elkészitette a jelen eldterjesziés
mellékletét képezd ellenbrzési jelentést.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testilletet, hogy sziveskedjen a fenti elbterjesztést és az
eléterjesztés mellékletét képezd ellendrzési jelentést megtargyalni, és az alabbi hatarozati
javaslatot elfogadni.

Hatarozati javaslat:

Sziicsi Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete megtargyalta a ,,a Magyar Allamkincstar
Heves Megyei Igazgatosag altal lefolytatott 87/2015. szamu ellenérzés jelentésérdl” szolé
eloterjesztést, és elfogadja az errsl késziilt ellendrzési jelentést. A képviselé-testiilet felkéri az
Aljegyz6t, hogy a dontésrél a hatdrozat megkiildésével tajékoztassa a Magyar Allamkincstar
Heves Megyei Igazgatosagat.

Felelos: aljegyzd
Hatarido: 2016. junius 15. (hatarozat megkiildésére)

Sziicsi, 2016. majus 31.




ElGterjesztés melléklete:

Iktatészam: HEV-AHI/93-10/2016.

Ellentrzés szama: 87/2015.

ELLENORZESI JELENTES

Ellenérzott iranyité szerv és az iltala iranyitott kiltségvetési szerv

Sorsz. Iranyitd szerv és koltségvetési szerv Székhelye PIR-térzsszAm
megnevezeése
W e o ) 3034  Sziicsi,  Petdfi
1. Sziicsi Kdzségi Onkormanyzat Sandor utca 117, 729116
2. Sziicsi Ovoda 5034 Szllest, - Tancsies | 40414,
Mihaly utca 6.

Az ellenorzéssel érintett iddszakban az
teriiletért felelds vezeték neve

ellendrzétt szervnél hivatalban 1évé, az ellendrzott

Sorsz. | ITANYitd szerv és koliségvetési a gazdilkodasért felelds a szerv vezetdje
" | szerv megnevezése (név, beosztas) (név, beosztas)
Gubis Agnes gazdalkodasi eléadd
Ry . 2 i Ari ] 151 tva
1. Szlicsi Kozségi Onkormanyzat ZE}'mOfiICS Méria  gazdalkodasi Bem.l Istvan,
eldadd polgarmester
Gubis Agnes gazdalkodasi eléadd
r - g g . - r »
9 Sziicsi Ovoda Zamodics Maria  gazdalkodasi | Fodorné Kalcsd
) eléado Verontka

Vizsgalatvezetd, ellendr, szakérto neve

. Vlzsgiilatvezeto Feladatmegosztas | Megbizélevél
Sorsz. | Név lellendr N :
.. /Onk; 1;2;3;.../ | szama
/szakért
1. Szajczné Trenka Ildiko vizsgalatvezetd | 1.,2. ELN-2083/2/2015
2. Nagyné Raboczki Zsuzsanna ellendr 1.,2. ELN-2083/2/2015
3. Czéli Gabor ellendr 1.,2. ELN-2083/2/2015

Megnevezett 6nkormanyzat és intézményének ellenorzése lefolytatasra keriilt az alabbiak szerint:




Jogszabalyi felhatalmazas:

Az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban: Aht.) 68/B. §

Az allamhéztartasi térvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XI1. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Avr) 115/A. § — 115/F. §

Ellenérzés targya:

- Szamviteli szabalyok szerinti kdnyvvezetési kotelezettség vizsgalata
- Az Aht. 70. alcim alapjén teljesitendd adatszolgaltatasok szabalyszerii teljesitésének vizsgalata
- Eves koltségvetési beszamolo megbizhatd, valds dsszképének vizsgalata

Ellendrzés célja:

Az ellendrzésck célja, hogy a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. tdrvény (tovabbiakban: Szt.), az
allamhaztartas szamvitelér6l szolé 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), és az
allamhaztartasban felmeriild egyes gyakoribb gazdasigi események kotelezd elszamolasi modjarol
52616  38/2013. (IX.19.) NGM rendelet (tovabbiakban: 38/2013. NGM rendelet) elbirasai
érvényesiiljenek az ellendrzott szervezeteknél.

Az ellendrzés célja tovabba annak biztositasa, hogy a helyi énkormanyzat koltségvetési
beszémolojaval kapesolatos jelentés az Aht. 91. § (1) bekezdése alapjin a zarszdmadasi rendelet
tervezetével egyiitt a képviseld testiilet részére benyijtasra keriiljon.

Ellendrzés tipusa: Szabélyszerliségi pénziigyi ellendrzés
Ellenérzott idészak: 2015. Koltségvetési év
Ellendrzott adatszolgaltatasok: 2015. TII. negyedéves koltségvetési jelentés

2015. 11I. negyedéves idokozi mérlegjelentés

2015. évi koltségvetési beszamold

1. Azellendrzés modszerei, eljarasok:

e A mérleg és az idokozi mérlegjelentés esetében a mérlegfoosszeg médszertanban
meghatarozott mértéket meghaladé soraibol mintavételes vizsgalat;

* A koltségvetési jelentés és az idSkdzi koltségvetési jelentés esetében a teljesitett kiadasi
f60sszeg modszertanban meghatarozott mértéket meghaladé soraibdl mintavételes vizsgalat;

® Modszertanban foglaitak alapjan, alapbizonylatokon alapulé tételes és mintavételes cljaras
adatbekeérés és helyszini vizsgalat Gtjan;

* Interju lefolytatasa a belsé kontrofl kérddivek alapjén;

e Esszerliségi teszt



VEZETOI OSSZEFOGLALO

Ellendrzés ala tartozo6 6sszes térzsszamrol

ELLENORZESI MEGALLAPITASOK

L. Bels6 kontrollrendszer értékelése:

Az Aht. 69. § (1) bekezdésében meghatirozottak szerint a belsd kontrollrendszer a kockazatok
kezelése €s targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott folyamatrendszer, amely azt a
célt szolgalja, hogy megvalosuljanak a kévetkezo célok:

a) az ellendrzott szervezetben a mikodés és a gazdalkodas soran a tevékenységeket szabalyszeriien,
gazdasagosan, hatékonyan, eredményesen hajtsak végre,

b} az elszamolasi kotelezettségeket teljesitsék, és
¢) megvédjék az eréforrasokat a veszteségektdt, karokts] és nem rendeltetésszerii hasznalattol,

A belsd kontrollrendszer létrehozasaért, mitkodtetéséért és fejlesziéséért az ellendrzott szerv vezetdje
felelés az  Allamhaztartasért  felelés miniszter altal kozzétett modszertani  atmutatdk
figyelembevételével.

A belsé kontrollrendszer kialakitisanak ellendrzése soran értékelésre keriilt a kontrollkérnyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informaciés és kommunikécics rendszer,
valamint a monitoring rendszer szabalyozottsaginak megfelelsége.

Nagyréde Kozség Onkormanyzata és Sziicsi Kozség Onkormanyzata 2013, marcius 1. napjaval kozos
Onkormanyzati hivatalt miikédtet. Az alapitd okiratot Nagyréde Kézségi Onkormanyzat képvisels-
testiilete a 12/2013. (I1.14.) szamd képviselé-testiileti hatirozataval, Sziicsi Kézségi Onkormanyzat
képviselé-testiilete az 5/2013. (11.15.) szami képviseld-testiileti hatdrozataval fogadta el.

A kozbs dnkormanyzati hivatal megnevezése és székhelye: Nagyrédei Kozos Onkormanyzati Hivatal
(tovabbiakban: Kézos Hivatal), 3214 Nagyréde, F6 it 4.

Az dnkorményzati hivatal allando jelleggel miikdé kirendeltsége, 3034 Sziicsi, Petdfi Sandor u. 117.

Az ellendrzés a belsd kontrollok attekintését kovetden a  Sziicsi Kozségi Onkormanyzat
(tovabbiakban: Onkormanyzat) és az irdnyitasa ala tartozé Sziiesi Ovoda ellendrzésével kapcsolatban
az alabbiakat allapitotta meg:

A bels6 kontroll elemeinek 4llapota - -
megfeleld/intézkedést igényel (M/1) Onkormanyzat | Sziicsi Ovoda

|.Kontrollkérnyezet
2.Kockazatkezelés
3.Kontrolltevékenység
4.Informacié és kommunikacio
5.Monitoring
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Az Onkormanyzatnal a belsé kontrollrendszer kialakitasa és miiksdtetése az elsd nyolc hénapban nem
volt szabalyszer(i, a megéllapitott szabalyozasbeli hianyossagok magukban hordoztak a szabélytalan
mikodés kockazatat. 2015. szeptember 1-jétdl javult a belsé kontrollrendszer miikodése, de a
Jjogszabalyoknak megfeleld belsé kontrollrendszer kialakitasa ¢s miikodtetése érdekében tovabbi
intézkedés sziikséges.

IL. A mérleg ellenérzésének tapasztalatai:

A vizsgalt mintdk alapjan az ellenérzés meggy6z6dstt a mérleg aldtdmasztisanak szabalyszeriiségérol,
amelynek eredménye az alabbi tiblazat alapjan keriil bemutatasra.

A mérleg vizsgalati szempontjainak hiba szazaléka az

onkormanyzat és az iranyitasi ala tartozo koéltségvetési szerv | - . by e R
¥ y g Onkormanyzat | Sziicsi Ovoda

esetében
(%)
I. Az egyes vagyonrészek fizikai létezése 13 % 0%
2. A vagyonrészek tulajdonviszonyai, azok feletti . Y
rendelkezési  jogok  és  azokhoz  kapesolods | 0 %0 o
kotelezettségek
3. A vagyonrészekhez kapcsolddd gazdasigi események | 13 o 0%
eléfordulasa, megtérténte, létezése
4. A vagyon bemutatasa és valtozasainak teljessége 18 % 0%
5. A vagyon megfeleld értékelése 13 % 0%
6. A vagyonban bekdvetkezd valtozasok mérése 27% 0%
7. A vagyonrészek helyes besoroldsa, bemutatasa 13 % 0%

Az ellendrzés megillapitotta, hogy az Onkormanyzat 2015. évi mérlegében feltiintetett adatok
alditimasztdsara az Ahsz. 22. § valamint a Szt. 69. § szerinti leltart nem allitottak Gssze, amely
tételesen, ellendrizheté modon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkdzoket és forrasokat. Az
Onkormanyzat informacioi alapjan az ingatlanvagyon és a kapcsolodé vagyoni értékii jogok, a
gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek és a vasarolt készletek fékonyvi nyilvantartasaban
szerepld adatai nem tiikrizik a valés adatokat. A 2015. szeptember 10-ét6l hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzat szerint 2016. évben az eszkozok és forrasok leltirozasara keriil sor. A
leltarozas soran fellelt eszkdzdket nyilvantartasba veszik, a hianyzo6 eszkozoket, készleteket kivezetik
a konyvelésbél.

Az éves beszamoldban az Ahsz. 53. § (6) bekezdés ellenére a targyi eszk6z0k esetén a terv szerinti és
terven feliili értékcsikkenés elszamoldsa nem tértént meg.

Az Onkormanyzat mérlegében az értékesokkenés hiinya miatt a mérleg jelentés hibat
tartalmaz.

A Sziiesi Ovoda mérlege nem tartalmaz jelentos hibat.



II A kiltségvetési jelentés ellenérzésének tapasztalatai:

A koltségvetési jelentés (01-Koltségvetési kiadasok, 03-Finanszirozasi kiadasok 02-Koltségvetési
bevételek és 04-Finanszirozési bevételek) ellendrzése soran vizsgalt mintdk szama és a nem megfeleld
mintak aranya (%) az alabbi:

et L . - . Sziicsi
A koltségvetési jelentés (M/]) Onkormanyzat Ovoda
Osszes minta szama (db) 67 15
Nem megfeleld mintak szima (db) 2 0
Nem megfeleld mintak aranya (%) 3% 0%

Az Onkormanyzat és Sziicsi Ovoda ksltségvetési jelentésére vonatkozoéan tett megallapitasok:

A fokényvi nyilvantartisban és az éves beszimolé 01-Koltségvetési kiadasok (K1-K8 rovat), 03-
Finanszirozasi kiadasok (K9 rovat), 02-Kéltségvetési bevételek (B1-B7 rovat) és 04-Finanszirozasi
bevételek (B8 rovat) drlapjain feltiintetett el§iranyzatok kozotti egyezéség biztositott, az
eldiranyzatokban bekovetkezett modositasok testiileti rendelettel nem minden esetben vannak
megfelelden aldtimasztva.

Az elbiranyzatok nyilvantartasi szamlait az egységes rovatrend szerinti bontisban nem vezetik
folyamatosan, az azokban bekovetkezett valtozasok nem keriilnek a valtozast kdvetden azonnal
feljegyzésre. Az Ahsz. 14. melléklet I. pontja szerinti tartalommal vezetett eldirdnyzat nyilvantartas
nem biztositott.

A kiadasokkal kapcsolatos kitelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség vallalisa soran 2015.
szeptember |-jét megelozéen a jogkorok és hataskérok gyakorlasa szabalyozas, irasbeli felhatalmazas
nélkiil tortént, 2015.  szeptember 1-jétdl, a kotelezettségvallalis, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozds és adatszolgaltatds rendjérdl szolé Gazdalkodasi
Szabalyzat hatalyba lépését kovetben részben szabalyszeriien tortént.

Helyszini ellenérzéskor megallapitasra keriilt, hogy helyteleniil a kifizetést kovetden az
utalvanylapokon térténik az irdsbeli kotelezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés is. Az Aht. 37. §
(1) bekezdése szerint csak pénziigyi ellenjegyzés utén, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben
irasban kell kotelezettséget vallalni.

A fokdnyvi nyilvantartdsban a 0021., 0022., 0023, és 0024. nyilvantartasi ellenszamlakra kényvelt és a
koltségvetési jelentés lirlapjain feltiintetett kiltségvetési évben esedékes és koltségvetesi évet kdvetben
esedékes kotelezettségvallalas és mas fizetési kotelezettség, illetve a koltségvetési évben esedékes
végleges €s koltségvetési évet kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalas és mas fizetési
kotelezettség egyezdsége biztositott.

A kiadasok vizsgalatanal megaliapitasra keriilt, hogy az Ahsz. 53. § (2) bekezdése ellenére év kizben
a kotelezettségvillalisok, mas fizetési kotelezettségek a teljesitéssel egy id6ben keriiltek
konyvelésre, nem pedig a bizonylat beérkezését kdvetben, ezért az id6kozi adatszolgaltatisokban a
kotelezettségek iddbelisége nem volt biztositott.



A fékonyvi nyilvantartasban és az éves beszdmold 01-Koltségvetési kiadasok (K1-K8 rovat), 03-
Finanszirozasi kiadasok (K9 rovat), 02-Koltségvetési bevételek (B1-B7 rovat) és 04-Finanszirozasi
bevetelek (B8 rovat) irlapjain feltiintetett teljesités adatok kszétti egyezdség biztositott,

Az Onkorményzatra vonatkozéan a 02-Koltségvetési bevételek Grlap Bl1 rovatain az allami
tamogatasok vonatkozasaban az Onkormanyzat kéltségvetési rendeletében szerepld adatok egyezisége
fenn 4ll az ONEGM rendszerben szerepld adatokkal, az allami tamogatasok eredeti eldirdnyzatai teljes
koriien kdnyvelésre keriiltek a timogatas tipusatdl fiiggden minden esetben a megfelelé rovatokra.

A beszamolo 02-Koltségvetési bevételek iirlapjan szereplé eredeti eldiranyzat megegyezik a fokonyvi
nyilvantartisban és az Onkormanyzat kéltségvetési rendeletében szerepid adatokkal.

Az allami timogatasok eldiranyzat modositasai teljes koriien konyvelésre keriiltek, az egyezGség
biztositott a fokonyvben és a beszamoldban szerepld adatok kozott.

Az allami tamogatasok teljesitése a valdsagnak megfelelden teljes korlien konyvelésre keriiltek, az
adatok megegyeznek a 02-Koltségvetési bevételek {irlapon feltiintetett teljesités adatokkal.

A koltségvetési jelentés nem tartalmaz jelentds hibat: Sziicsi Kozségi  Onkormanyzat
beszamoléjaban.
A Koltségvetési jelentés nem tartalmaz jelentds hibait: Sziicsi Ovoda beszamoléjiaban.

IV. Eredménykimutatas ellenérzésének tapasztalatai:

A mérlegsorok mintavételeinek eredmény kimutatassal dsszefliggé kihatasait vizsgalva, megéllapitasra
keriilt, hogy az eredménykimutatist megalapozd, eredményt érintd gazdasagi események mind az
Onkormdnyzatnal, mind az intézménynél megtorténtek, megfeleiéen lettek értékelve, illetve besorolva.

Az eredménykimutatas dsszedllitisa soran az Ahsz. alapjan alkalmazott szamviteli alapelvek részben
érvényesiiltek.

Az Onkorményzatndl nem valésult meg a teljesség elve, az értékcsokkenés elszamolas hidnya miatt.

Az eredménykimutatds dsszedllitasakor ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat vették figyelembe,
mint a mérlegnél, ugyanaz a mérleg szerinti eredmény keriilt bemutatasra az eredménykimutatasban az
eredményszemléletd bevételek és koltségek, raforditasok kiilsnbségeként, mint a mérlegben a sajat
toke részeként.

Az eredménykimutatas jelentds hibat tartalmaz: Sziiesi  Kézségi  Onkormanyzat
beszamolojaban.

Az eredménykimutatasban kézilt allitisok valésak: Sziicsi Ovoda beszamoléjaban



V. Maradvanykimutatis ellenérzésének tapasztalatai:

A kimutatis megfeleléen tartalmazza az Onkormanyzat és a Sziicsi Ovoda bevételeit és kiaddsait
alaptevékenység ¢és vallalkozisi tevékenység szerinti megbontasban, figyelembe véve, hogy
vallalkozasi tevékenységet egyik szerv sem folytatott.

Az Onkormanyzatnak és a Sziicsi Ovodanak nincs alaptevékenység kotelezettségvallalassal terhelt
maradvanya, az alaptevékenység elszamolasabol eredd szabad maradvannyai rendelkeznek.

A maradvanykimutatasban kozolt allitasok valésak: Sziicsi Kozségi  Onkorminyzat
heszamoléjiban

A maradvinykimutatisban kizélt llitasok valésak: Sziicsi Ovoda beszamoléjaban.

VL A kézbensé megallapitisok és javaslatok tablazat javaslatai alapjin végrehajtott/végre nem
hajtott intézkedések tapasztalatai:

A kozbens6 jelentésben megfogalmazott
javaslatok végrehatisa
(végre nem hajtott javaslat szama/Gsszes
javaslat szama)

Onkormanyzat | Sziicsi Ovoda

[.Bels6  kontrollrendszerrel  kapcsolatos

S . 10/10 717
intézkedés
II.Mérlegjelentéssel kapesolatos intézkedés | 2/12 0/3
!II.}(oltse’:gveteSI jelentéssel  kapcsolatos 2715 27
intézkedés

A kdzbensé megallapitisok és javaslatok tablazatanak belsd kontrolirendszerrel kapcsolatos javasolt
intézkedései nem torténtek meg.

A mérlegjelentéssel és a koltségvetési jelentéssel kapesolatban megfogalmazott megallapitasok és a
kapcsolodd szitkséges intézkedések - a személyi juttatasok, az értékcsdkkenés és a mas szervezetet
megilletd bevételek elszamoldsanak kdnyvelésével kapcsolatos intézkedéseken kiviil - részben
vegrehajtasra keriiltek.

ELLENORZES JAVASLATALI

A jogszabalyoknak megfeleld belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetése érdekében tovabbi
intézkedés sziikséges, amely biztositja, hogy az Onkormanyzat valamennyi tevékenysége és célja
Gsszhangban legyen a szabélyszeriiséggel, szabalyozottsaggal, valamint a gazdasagossag, hatékonysag
¢s eredmenyesség kovetelményeivel, az eszkdzokkel és forrasokkal vald gazdalkodasban ne keriiljon
sor pazarlisra, visszaélésre, rendeltetésellenes felhasznalasra és megfeleld, pontos, naprakész
informdciok alljanak rendelkezésre az Onkormanyzat miksdésével kapcsolatosan.

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében eléirt leltar vsszedllitasa. A leltarozas végrehajtasat a Szt. 69. §-aban
és az Ahsz. eldirasainak megfelelden a 2015, szeptember 10-ét81 hatalyos leltarozasi és leltarkészitési
szabélyzat szerint kell végezni.



Az Aht. 5. § (4) bekezdésében foglaitakat szem el6tt tartva az Ahsz. 14. melléklet 1. pontja szerinti
tartalommal az elSirdnyzatok nyilvantartdsi szamlait az egységes rovatrend szerinti bontasban
folyamatosan kell vezetni, az azokban bek&vetkezett valtozasokat a valtozast kivetden azonnal fel kell
jegyezni.

Az Onkormanyzatnal — a 38/2013. NGM rendeletben foglaltak figyelembe vételével — a koltségvetési
kényvvezetés keretében tovabbra is biztositani kell a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasara, a
kovetelesek, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatd
gazdasagi eseményekrol, a pénziigyi konyvvezetés keretében az eszkozokre és forrasokra, azok
valtozasara €s az eredmény alakuldsira haté gazdasagi eseményekrdl a valésagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszerdi, attekinthetd nyilvantartds vezetését. A jogszabéalyban  elbirt
adatszolgaltatasi kotelezettségek alatdmasztasardl a konyvviteli szamlakhoz kapesolédd Ahsz, 14.
melléklete szerinti részletezd nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni.



Koltségvetési szerv megnevezése: Sziicsi Kozségi Onkormanyzat
PIR-torzsszam: 729116

ELLENORZESI MEGALLAPITASOK

I. Belsd kontrollrendszer értékelése:

A belsé kontrollrendszer kialakitasanak ellendrzése soran értékelésre keriilt a kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informaciés és kommunikaciés rendszer,
valamint a monitoring rendszer szabalyozottsaganak megfelelésége.

Nagyréde K6zség Onkormanyzata és Sziicsi Kozség Onkormanyzata 2013. marcius 1. napjaval kozos
onkormanyzati hivatalt mikodtet. Az alapité okiratot Nagyréde Kozségi Onkormanyzat képviseld-
testiilete a 12/2013. (I.14.) szama képviseld-testiileti hatarozataval, Sziicsi Kézségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete az 5/2013. (11.15.) szami képviseld-testiileti hatarozataval fogadta el.

A kozos Onkormdanyzati hivatal megnevezése és székhelye: Nagyrédei Kozos Onkormanyzati Hivatal,
3214 Nagyréde, Fo ut 4.

Az onkormanyzati hivatal allandé jelleggel miikddd kirendeltsége, 3034 Sziicsi, Petéfi Sandor u. 117.
1. Kontrollkérnyezet

A kontrollkdrnyezet nem volt szabalyszerli, mert az ellendrzés soran hianyossagok keriiltek
megallapitasra.

A Sziicsi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testilete a 2/2011. (IV.1.) dnkormanyzati rendeletével
megalkotta a Képviselo-testiilet Szervezeti és Milkddési Szabalyzatat.

Az Onkormanyzat a Szt. 14. § (3) bekezdésében foglaltak ellenére a torvényben régzitett alapelvek,
ertekelési el6irasok alapjan nem készitette el a gazdalkodé adottsagainak, kiriilményeinek leginkabb
megfeleld — a torvény végrehajtasanak médszereit, eszkozeit meghatarozod — szamviteli politikatc,

Az Onkormanyzat a Szt. 14. § (5) bekezdés a) pontjaban foglaltak ellenére 2015. szeptember 9-éig
nem készitette el az Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat.

A Kozés Hivatal jegyz6jének nevében és megbizasibol az aljegyzé elkészitette a 2015. szeptember
10-ét6] hatilyos Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatot, melyben nem
hataroztak meg az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pont szerint a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szerepld immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasi médjat.

Az Onkorményzat a Szt. 14. § (5) bekezdés b) pontjaban foglaltak ellenére 2015. szeptember 9-¢ig
nem készitette el az eszkdzok és a forrasok értékelési szabalyzatat.

A Kozos Hivatal jegyzdjének nevében és megbizasabol az aljegyzd elkészitette a 2015. szeptember
10-¢étél hatilyos Eszkozok és a forrasok értékelési szabalyzatat, melyben nem régzitették az Ahsz.



30. § (2) bekezdés c) pont szerint az egyszeriisitett értékelési eljaras ala vont kovetelések
besorolasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait.

Az Onkorményzat a Szt. 14. § (5) bekezdés ¢) pontjdban foglaltak ellenére nem készitette el az
onkoltségszamitas rendjére vonatkozé bels6 szabilyzatot.

Az Onkormanyzat a Szt. 14, § (5) bekezdés d) pontjaban foglaltak ellenére 2015. augusztus 31-éig
nem készitette el a pénzkezelési szabalyzatot.

A Koz6s Hivatal jegyz6jének nevében és megbizasabdl az aljegyzd elkészitette a 20185. szeptember 1-
jétdl hatilyos pénzkezelési szabilyzatot.

A Kozds Hivatal rendelkezik Egyedi Iratkezelési Szabalyzattal, mely vonatkozik Sziicsi Kozség
Onkormanyzatara is.

Az iratkezelési szabalyzat és az iratkezelési szabalyzat kotelezé mellékletét képezd irattari terv
évente nem keriilt feliilvizsgalatra.

Az Onkorményzat az Avr. 13. § (2) bekezdés
* b) pontja ellenére a beszerzések lebonyolitasival kapcsolatos eljarasrendet,
* c¢) pontja ellenére a belfoldi és kiilfldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,
¢ d) pontja ellenére az anyag- és eszkdzgazdilkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdéseit,
* e) pontja ellenére a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsanak
szabalyait,
¢ f) pontja ellenére a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,
g) pontja ellenére a vezetékes és radiotelefonok hasznalatat,
* h) pontja ellenére a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezéen kozzéteendo adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét
belsd szabalyzatban nem rendezte.

A Koz6s Hivatalnak nincs munkamegosztasi megallapodisa az Onkormanyzattal és a Sziicsi
Ovodaval (Avr. 9. § ).

A jegyzb a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.) 6. § (4) bekezdés ellenére nem szabalyozta a
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét. Kialakitisa folyamatban van.

Az Onkormanyzat munkatirsai részére nem keriilt kialakitisra az etikai kodex. Kialakitasa
folyamatban van.



2. Kockazatkezelés

A jegyz6 a Bkr. 3. § b) pontjaban eléirtak ellenére nem alakitotta ki a kockazatkezelési rendszert. A
rendszer kialakitasa folyamatban van.

A jegyzd a Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglalt eldiras ellenére nem hatirozta meg az egyes
kockazatokkal kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos
nyomon kévetési modjat. Az intézkedések meghatarozasa folyamatban van.

3. Kontrolltevékenységek

Az Onkormanyzat az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja ellenére 2015. augusztus 31-éig nem rendezte
belsd szabélyzatban a miikodéséhez kapesolodd, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy killondsen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesitésigazolés,
¢rvényesités, utalvinyozas gyakortisanak mddjaval, eljarasi és dokumentaciés részletszabalyaival,
valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével, az ellendrzési adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapesolatos belsd eldirasokat, feltételeket.

A Kozés Hivatal jegyzéje 2015. szeptember 1-jétél hatalyos Gazdalkodiasi szabalyzatban
meghatarozta a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozis
gyakorldsinak modjaval, eljarasi és dokumenticiés részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd
személyek kijelolésének rendjével, az eliendrzési adatszolgaltatisi és beszamolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket.

4. Informacio és kommunikacio

A szervezet vezetbje mem gondoskodott az allam és az Onkorményzati szervek elektronikus
informéciobiztonsagarol szol6 2013. évi L. tdrvény (tovabbiakban: Ibtv.) 11. § (1) bekezdése szerint
az elektronikus informéacids rendszerek védelmérdl, nem készitette el az informatikai biztonsagi
szabalyzatot.

5. Monitoring

Az operativ tevékenységektol fiiggetlen belsé ellendrzés kialakitasardl az Onkormanyzat a Gyongyos
Korzete Kistérség Tobbeéla Tarsulas atjan gondoskodott.

A belsd ellendrzési vezetd 2015. évre elkészitette az Onkormanyzat éves ellenérzési tervét, amelyet a
Képviseld-testiilet jovahagyott a 93/2014. (X11.09.) szamu hatarozataval.

A 2015. évi ellendrzési tervben foglalt ellendrzéscket végrehajtottak, melyrél az éves ellenérzési
jelentés elkésziilt. A belst ellendrok az ellendrzések soran biinteto-, szabalysértési-, kartéritési-, vagy
fegyelmi eljards meginditasdra okot ad6 cselekményt nem tartak fel.

A belsé ellendrzés javaslatainak végrehajtasa érdekében a jegyzo intézkedési tervet készitett. Az éves
ellendrzési jelentés és az intézkedési terv, a zarszamadasi rendelettervezettel egyiitt keriil majd a
Képviselo-testiilet elé.



Az Onkorminyzatnal a belsé Kkontrollrendszer kialakitisa és mikodtetése az elsé nyole
honapban nem volt szabilyszerii, 2 megallapitott szabdlyozisbeli hidnyossigok magukban
hordoztik a szabalytalan miikédés kockdzatat. 2015. szeptember 1-jét6] javult a belsé
kontrollrendszer miikodése, de a jogszabalyoknak megfelel belsé kontrolirendszer kialakitdsa
¢és mitkddtetése érdekében tovabbi intézkedés sziikséges.

IL. A mérleg ellenérzésének tapasztalatai:

A mérleg ellendrzés soran a vizsgalt mintak szama: 22 db mintatétel

A mintavételek kizott hibat tartalmaz: 4 db mintatétel
A nem elfogadhaté minték aranya (hibat tartalmazo minta/Gsszes minta) 18 %

A vizsgalt mintdk alapjan az ellentrzés meggydzodott a mérleg szabalyszerliségérdl, melynek
eredménye az alabbi tablazat alapjan keriil bemutatésra.
(;»]. szamd melléklet — Mintavételek munkalapja™ alapjan keriilt a hibaszazalék megallapitasra)

Vizsgalati szempont Hibaszazalék Megjegyzés*

|.Egyes vagyonrészek fizikai létezése
{Létezes)

2.A vagyonrészek tulajdonviszonyairol, azok
feletti rendelkezési jogok és azokhoz | 9,
kapcsolédo kotelezettségek
(Tulajdonviszonyok...)

3.A vagyonrészekhez kapcsolodo gazdasagi
események  elofordulasa,  megtdriénte,
létezése (Létezés)

4.A vagyon bemutatasanak és valtozisainak | 18 %
teljessége (Teljesség)
5.A vagyon megfeleld értékelése (Ertékelés) | 13 %

13%

13 %

6.A vagyonban bekdvetkezd valtozasok | 27 9,
mérése (Pontossag)
7.A vagyonrészek helyes besorolasa, | 13 %
bemutatasa (Megjelenités, bemutatas)
*részletezés mérlegsoronként

Az ellendrzés megallapitotta, hogy az Onkorményzat 2015. évi mérlegében feltiintetett adatok
alatdmasztasara az Ahsz. 22. § valamint a Szt. 69. § szerinti leltart nem allitottak dssze, amely
tételesen, ellendrizhetd moédon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkozoket és forrasokat.

A/IVI Ingatlanok és a kapcsoliédo vagyoni értekii jogok
Az ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értékii jogok brutté értéke 725 630 eFt, amely egyezik az
ingatlanvagyon-kataszter adataval.

A Mérlegben ezen a soron szerepld Osszeg megegyezik a fokonyvi nyilvantartassal, de analitikus
nyilvantartis nem tamasztja ali. Az Onkormanyzat informaciéi alapjan ez az dsszeg nem tikrdzi a
valds adatokat, ezért 2016. évben leltarozasra keriil sor.

Az éves beszamoldban az Ahsz. 53. § (6) bekezdés ellenére a targyi eszkdzdk esetén a terv szerinti és
terven feliili értékcstkkenés elszamolasa nem tortént meg.



A/IL2 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmitvek

A Meérlegben ezen a soron szerepl 21 753 eFt megegyezik a fokényvi nyilvantartassal, azonban
analitikus nyilvantartissal nem keriilt alatimasztasra. Az Onkormanyzat informaciéi alapjan ez az
Osszeg nem tiikrdzi a valds adatokat, ezért 2016. évben leltarozasra keriil sor.

Az éves beszamoldban az Ahsz. 53. § (6) bekezdés ellenére a targyi eszkdzok esetén a terv szerinti és
terven feliili értékcsokkenés elszamolasa nem tértént meg,

A/Il/4 Beruhdzdsok, feliijitdsok

A Meérlegben ezen a soron szerepl$ dsszeg megegyezik a fokonyvi és az analitikus nyilvantartassal,
amely nem teljesen felel meg az Ahsz. 14. melléklet VII. pontja szerinti analitikus nyilvantartasnak.

B/A/1 Visdrolt készletek

A Merlegben ezen a soron szerepld 9sszeg megegyezik a fékonyvi nyilvantartassal, amely gsszeg még
eldz6 évekrol szerepel nyit6 adatként, de leltarral nem keriilt alatamasztasra.
A készletek Iétezésérol nem lehetett meggydzddni, mert leltarozas nem tortént.

C/ALV1 Kincstiron kiviili forintszamldak

A fokényvi kdnyvelésben szerepld sszegek a mérleg fordulénapi bankszamlakivonatokkal egyeznek,
a forintszamlak egyenlege 1 528 429 Ft, mely megegyezik a mérlegben szerepld adattal.

D/I/3 Koltségvetési évben esedékes kivetelések kozhatalmi bevételre

A kbvetelések nyilvantartasa az integralt fokdnyvi kényvelés (EPER program) keretén beliil torténik.
A B3 Koézhatalmi bevételek rovaton kdvetelések nyilvantartasba vétele az ONKADO rendszer altal
vezetett nyilvantartisokkal, kivetésekkel, bevallasokkal egyezoen megtortént, a pénziigyi teljesitések
valos értéken, az ONKADO rendszer adataival egyezden konyvelésre keriiltek.

Az Onkormanyzat elvégezte az Ahsz. 53. § (8) bekezdése szerinti eszkozok értékelést, az értékvesztés
elszamolasat a Szt. 55. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan.

A B34 és B35 rovatokhoz kapesolodéan vezetett nyilvantartasi szamldkon nyilvantartott és annak
alapjan a pénziigyi szamvitelben elszamolt kovetelések értékelési elveinek meghatarozasa soran a
kotelezetteket legaldbb a statuszuknak megfeleléen, az Ahsz. 18. § (5) bekezdése szerint
csoportositasban részletezettek.

A fokdnyvi nyilvantartas, az analitikus nyilvantartasok és a mérlegadatok kozotti egyezdség
biztositott.

D/I/4 Kéltségvetési évben esedékes kivetelések miikidési bevételre

A f6konyvi nyilvantartds, az analitikus nyilvantartasok és a mérlegadatok kozotti egyczbség
biztositott. A részletez$ nyilvantartisok nem teljesen felelnek meg az Ahsz. 14. melléklet III. pontja
alapjan kotelezden meghatarozott nyilvantartasnak.

D/I/7 Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozdsi céli dtvett peénzeszkizre

Az Onkormanyzat — a Képviselo-testiilet 58/2014 (VI.13.) hatirozata alapjan — 2014-ben
visszatéritendd pénziigyi tamogatéas nydjtasarol Tamogatasi szerzédést kotott a Dél-Matra Kézhaszna
Egyesiilettel. A 2015, évi kdvetelés 8sszege megegyezik a Meérlegben ezen a soron szerepld dsszeggel
es a fokdnyvi nyilvantartassal. A kovetelés teljesiilt 2016.01.21-én.



D/IIYT Adott eldlegek
D/IIVIf - ebbol: tilfizetések, téves és visszajird kifizetések

A mérlegben ezen a soron szerepld Gsszeg megegyezik a fokonyvi nyilvantartissal. A 36516.
Tulfizetések, téves visszajard kifizetések konyvviteli szamlan 46 062 Ft szerepel egyenlegként a
konyvelésben, amely a Rozsa pékségnek kétszer utalt szamla kévetelés Gsszege.

D/I1l/4 Forgotoke elszdamoldsa

Az Onkormanyzat, mint Engedményezd a Magyar Allamkincstar részére a szamfejtési feladatok
ellatisara kotott megallapodas 11./1/a. pontja alapjan 60 000 Ft indulé forgotdkét engedményezett. Az
Ahsz. 48. § (8) bekezdés d) pontja szerint a kovetelés jellegii sajatos elszamolasok kozott kell
elszamolni a helyi onkormanyzatnal a netté finanszirozas soran a forgétdke elszamolasat,
visszap6tlasat annak felhasznalasdig. Az engedményezett forgotike dsszegét az Onkormanyzat a
3654 kényvviteli szamlan kinyvelte, valamint a mérleg soron kimutatta.

E/I December havi illetmények, munkabérek elszdmolisa

Az Ahsz. 48. § (9) bekezdés a) pontja alapjan az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott a
decemberben kifizetett december havi illetmények, munkabérek keriiltek Iekdnyvelésre. A mérlegben
ezen a soron feltiintetett érték megegyezik a fokonyvi nyilvantartassal és az azt megalapozé december
havi bér utalasat igazold bankszamlakivonatokkal.

F/2 Koliségek, riforditisok aktiv iddbeli elhatdroldsa

Az Onkorméanyzat a 2015. évi koltségeket, amelyek 2016. évi kotelezettségiiek, helyteleniil aktiv
idobeli elhatarolasként kdnyvelte.

Koltségek, raforditasok aktiv iddbeli elhatarolisaként kell kimutatni a koltségként, raforditasként
elszamolt tételek ksltségvetési éven talra vonatkozo Gsszegét.

A Meérlegben ezen a soron feltiintetett sszeg megegyezik a fokonyvi nyilvantartassal.

G/I Nemzeti vagyon induldskori értéke

A Merlegben ezen a soron feltiintetett 689 868 eFt megegyezik a 2014, évi rendezémérlegben szerepld
nemzeti vagyon indulaskori értékével és a fékényvi nyilvantartassal. A szervezetet atalakulas,
megsziinés nem érintette.

G/III Egyéb eszkizik induldskori éricke és viltozisai

A Meérlegben ezen a soron feltiintetett 64 617 eFt megegyezik a 2014. évi rendezémérlegben szerepld
egy€b eszkdzok indulaskori értéke és valtozasaival és a fokényvi nyilvantartassal. A szervezet nem
vett 4t megsziint szervezettdl pénzeszkozt.

G/IV Felhalmozott eredmény
A Mérlegben ezen a soron feltiintetett - 115 043 eFt megegyezik a fokonyvi nyilvantartassal.

Ezen a soron keriilt kimutatasra a 2014. évi rendezémérlegben szereplé felhalmozott eredmény (-
119593 000 Ft) €s a nyitas utan a felhalmozott eredménybe atvezetésre keriild 2014. évi mérleg
szerinti eredmény (-2 509 551 Ft) 8sszege, valamint az Ahsz. 54/B. § (3) bekezdés szerinti
mérlegkészités fordulonapjat kivetden elvégzett kovetelés (7 000 000 Ft) és forgotoke helyesbitésének
Javitasa (60 000 Ft).



Az Onkormanyzat 2014. év végén atutalt 7 000 eFt-ot Nagyréde Kozségi Onkormanyzatnak, ami
helyteleniil a 2014. éves beszamoldban kéltségként keriilt elszamolasra kivetelés elbiras helyett. A
kozbensd megdllapitisok tablazatanak megallapitasaira tett intézkedés eredményeképpen
kovetelésként eldirasra keriilt a Felhalmozott eredménnyel szemben.

G/VI Mérleg szerinti eredmény

A mérlegben a mérleg szerinti eredmény az eredmény kimutatasban ilyen cimen kimutatott 6sszeggel
egyezden kerilt feltiintetésre.

H/I/3 Koltségvetési évben esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra

A Mériegben ezen a soron szereplé 742 eFt megegyezik a fokonyvi nyilvantartasban szerepld
Gsszeggel. Analitikus nyilvantartassal 513 eFt keriilt alatimasztasra, mely egyezik az 4fa analitikaval
¢s az afa bevallassal. A kiildnbozetrsl nem keriilt analitikus nyilvantartas bemutatsra.

”r

H/I/3 Kiltségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra

A mérlegben ezen a soron szerepld Osszeg megegyezik a fokényvi nyilvantartassal. A részletezd
nyilvantartasban rogzitett koltségvetési évet kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek Osszege rovatonkeénti bontasban megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a
0024. nyilvantartasi ellenszimlaval szemben elszamolt a 05 nyilvantartasi szamldkon beliil az adott
rovathoz tartozé 2-¢s végzodésii szamlak egyenlegével,

H/IL/S Koltségvetési évet kiivetoen esedékes kitelezettségek egyéb miikidési céli kiaddsokra

A mérlegben czen a soron szerepld Osszeg megegyezik a fokonyvi nyilvantartassal. A részletezd
nyilvantartsban rogzitett koltségvetési évet kdvetden esedékes végleges kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek Gsszege rovatonkénti bontasban megegyezik-e a koltségvetési szamvitelben a
0024. nyilvéntartasi ellenszamlaval szemben elszdmolt a 05 nyilvantartasi szamidkon beliil az adott
rovathoz tartozé 2-es végzoédésii szamlak egyenlegével.

H/I/9 Kiltségvetési évet kivetien esedékes kitelezettségek finanszirozdsi kiaddsokra

A Meérlegben ezen a soron - az Onkormanyzatnak 2015.12.28-an kiutalt 2016.évi tamogatasi eldleg -
feltiintetett dsszeg megegyezik, a rendelkezésre 4llé 15/A 1.1/a szami adatlap 2016. év 00. havi
»Eldiranyzat kozlé lap” 29. soraban szerepld adattal (2299913 Ft), azonban a fokonyvi
nyilvantartassal nem.

HATVI Kapott eldlegek
H/IIVIc - ebbdl: egyéb tiilfizetések, téves és visszajird befizetések, egyéb kapott elolegek

A Meérlegben ezen a soron szerepld sszeg megegyezik a fokonyvi nyilvantartassal, de analitikus
nyilvantartassal nem keriilt aldstamasztasra.

g

H/ITV3 Mds szervezetet megilletd bevételek elszdmoldsa

A mérlegben szerepld érték (165 eFt) nem egyezik a fékényvi nyilvantartassal (207 eFt). Az
ellendrzés megdllapitasa szerint a vizsgalt idészakban a gépjarmiiadé konyvelése nem a 38/2013.
NGM rendelet 1. melléklet XI. fejezetben leirtak szerint tortént. A gépjarmbadoként befizetett



Osszeg 100 %-a keriilt lekonyvelésre. Az Osszeg megegyezik a 3311222 Gépjarmiladd beszedési
szamlan szerepld dsszeggel. Analitikus nyilvantartas nem keriilt bemutatasra. Az &sszeg nem egyezik
a Gépjarmiiads forgalmat részletezd kimutatassal.

J72 Koltségek, rdaforditdsok passziv idobeli elhatdroldsa

A mérlegben szerepld érték egyezdsége a fokonyvvel biztositott. A kdnyvelt 6sszeg az Onkormanyzat
2015. 12. havi bérfelhasznélasi Gsszesitdjén szereplé bruttd bér és szocilis hozzajarulsi adé
Gsszegével megegyezik.

A mérleg ellendrzése soran az ellenérzés megfelelé bizonyossagot szerzett arrél, hogy a mérleg
jelentds hibat tartalmaz, mert az értékestkkenés nem keriilt elszimolasra.

IIL A koltségvetési jelentés ellenérzésének tapasztalatai:
A koltségvetési jelentés ellendrzés soran a vizsgalt mintak szama: 67 db mintatétel

A mintavételek kdzott hibat tartalmazott: 2 db mintatétel
A nem elfogadhatd mintak aranya (hibat tartalmazé minta 6sszesen/Gsszes minta) 3 %

A fokdnyvi nyilvantartasban és az éves beszamolo 01-Kéltségvetési kiadasok (K1-K8 rovat), 03-
Finanszirozasi kiadasok (K9 rovat), 02-K#&ltségvetési bevételek (B1-B7 rovat) és 04-Finanszirozasi
bevételek (B8 rovat) iirlapjain feltiintetett eldirdnyzatok kozotti egyezéség biztositott, az
eloiranyzatokban bekévetkezett modositasok testiileti rendelettel nem minden esetben vannak
megfeleloen alatimasztva.

Az eloiranyzatok nyilvantartasi szamlait az egységes rovatrend szerinti bontasban nem vezetik
folyamatosan, az azokban bekdvetkezett valtozasok nem keriilnek a valtozast kovetden azonnal
feljegyzésre. Az Ahsz. 14. melléklet I. pontja szerinti tartalommal vezetett el6iranyzat nyilvantartas
nem biztositott.

A Kiadasokkal kapcsolatos kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség vallalasa soran 2015.
szeptember 1-jét megel6zOen a jogkdrok €s hataskérok gyakorlasa szabalyozas, irasbeli felhatalmazas
nélkiil tortént, 2015, szeptember [-jétdl, a kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés,
teljesitésigazolds, érvényesités, utalvanyozas és adatszolgaltatiss rendjérél szélé Gazdalkodasi
Szabalyzat hatdlyba Iépését kivetden részben szabalyszeriien tértént.

Helyszini ellen6rzéskor megallapitasra Keriilt, hogy helyteleniil a kifizetést kovetéen az
utalvanylapokon térténik az irasbeli kételezettségvallalas és a pénziigyi ellenjegyzés is. Az Aht. 37. §
(1) bekezdése szerint csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden
irasban kell kotelezettséget vallalni.

A kiadasok vizsgalatanal megallapitasra keriilt, hogy az Ahsz. 53. § (2) bekezdése ellenére év kizben
a kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek a teljesitéssel egy idében keriiltek
konyvelésre, nem pedig a bizonylat beérkezését kovetden, ezért az iddkozi adatszolgaltatasokban a
kotelezettségek idobelisége nem volt biztositott.

A f8kdnyvi nyilvantartasban a 0021., 0022., 0023. és 0024. nyilvantartasi ellenszamlakra kényvelt és a
koltségvetesi jelentés drlapjain feltiintetett koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden
esedckes kotelezettségvallalas és mas fizetési kotelezettség, illetve a koltségvetési évben esedékes
végleges és koltségvetési évet kovetden esedékes végleges kotelezettségvallalas és mas fizetési
kotelezettség egyezdsége biztositott.



A kotelezettségvallalasok mas fizetési kotelezettségek az Ahsz. 14. melléklet 1. pontja szerinti
nyilvantartasa az integralt fokonyvi konyvelés (EPER program) keretén belill torténik. A hatirozatlan
idejii ligyletek esetén targyév + 3évre, hatdrozott idejii iigyletek esetén az adott idGszakra a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasba vétele megtdrtént. Az analitika és
a fokonyv, a fokonyvon beliill a nyilvantartasi szamlik és a kapcsoloddé konyvviteli szamlak
egyezdsége biztositott.

A koltségvetési jelentésben a 01-Koltségvetési kiadasok drlapon a Foglalkoztatottak személyi
juttatasai (K11 rovat) és a Munkaaddkat terheld jarulékok és szocialis hozzajarulasi adé (K2 rovat)
sorokon feltiintetett kiadasok teljesités adataihoz kapcsolddéan a 2014, december havi bér és a 2015.
szeptember havi bér keriilt mintaként tételes ellendrzésre. A tibbi hénap egyeztetése a 15/A 2.3.
szamu adatk6zl$ lapon az 1. sor A személyes juttatdsok bruttd Ssszegével és az 5. sor Szocialis
hozzajarulasi adokotelezettség sor adataval keriilt egyeztetésre. Megallapitasra keriilt, hogy a személyi
juttatdsok konyvelése a Kincstar altal megkiildstt konyvelési értesitd alapjan tortént, de nem a
38/2013. NGM rendelet 1. szami mellékletének VIIL. fejezetében leirt konyvelési tételek szerint,

A Dologi kiadasok (K3 rovat) soron feltiintetett teljesités adatok vizsgalata a kivélasztott mintak
tételes ellendrzésével tortént. A mintavétel alapjan megallapitasra keriilt, hogy az adott kifizetések a
megfeleld rovaton, nyilvantartasi és konyvviteli szamlan és az adatszolgaltatds megfeleld soraban
keriiltek feltiintetésre.

A koltségvetési jelentésben az Ellatottak pénzbeli juttatisai (K4 rovat) és az Egyéb miikodési céli
kiadasok (K5 rovat) sorain €s a fokdnyvi nyilvantartasban feltiintetett teljesités adatok kozotti
egyezdség biztositott,

A koltségvetési jelentésben a Beruhdzasok (K6 rovat) és Felujitasok (K7 rovat) sorokbél a kivalasztott
tételekhez kapcsoléddan ellendrzésre keriiltek a  szerzddések, szamlik, teljesitésigazolasok,
bankszamlakivonatok. Az adott kifizetések valoban beruhazashoz, illetve felbjitashoz kapcsolédtak, az
éves beszamolo 01-Koltségvetési kiadasok tirlapjan a megfeleld rovaton, a fokényvben a megfeleld
nyilvantartasi és knyvviteli szamlan valos dsszegben keriiltek feltiintetésre.

A koltségvetési jelentésben a 03-Finanszirozasi kiadasok Girlapon (K9 rovat) az Aht. 6. § (7) bekezdése
alapjan felsorolt elemek keriiltek finanszirozasi kiadasként elszamolasra. Az allamhaztartason beliili
megelolegezések visszafizetése (K914) rovaton koltségvetési évet kovetden esedékes végleges
kitelezettségként feltlintetett adat megegyezik a 2015. december 28-an kiutalt 2016.évi tamogatasi
elleg Gsszegével.

02-Koltségvetési bevételek firlap (B1-B7 rovat) és 04-Finanszirozasi bevételek tirlap (B8 rovat)

A 02-Koltségvetési bevételek irlap Bl1 rovatain az allami tdmogatasok vonatkozasaban az
Onkormanyzat koltségvetési rendeletében szerepld adatok egyezbsége fenn 4li az ONEGM
rendszerben szerepl6 adatokkal, az allami tamogatasok eredeti eldiranyzatai teljes koriien konyvelésre
keriiltek a tamogatas tipusatol fiiggen minden esetben a megfelel rovatokra.

A beszimold 02-Koltségvetési bevételek iirlapjan szerepld eredeti eldiranyzat megegyezik a fokonyvi
nyilvantartasban és az Onkormanyzat kéltségvetési rendeletében szerepls adatokkal.

Az allami tamogatdsok eldiranyzat modositasai teljes koriien konyvelésre keriiltek, az egyezdség
biztositott a fokdnyvben és a beszamoloban szerepld adatok kozott.



Az éllami tamogatisok teljesitése a valosignak megfelelden teljes koriien konyvelésre keriiltek, az
adatok megegyeznek a 02-Koltségvetési bevételek (irlapon feltiintetett teljesités adatokkal.

A 02-Kdltségvetési bevételek iirlap Felhalmozasi céla tamogatdsok allamhaztartason beliilrsl (B2
rovatok) sorbdl Kivalasztott tételekhez kapcsolédéan ellenérzésre keriiltek palydzatok, szamlik,
teljesitésigazolasok, bankszamlakivonatok. A kivalasztott tételek kapcsan a rovatnal leirt bevételeket
mutattdk csak ki eldiranyzatként, kévetelésként, teljesitésként. A kivalasztott tételek a beszamolé
koltségvetési jelentés 02. {irlap megfeleld sorain és valds értéken szerepelnek.

A Kézhatalmi bevételek (B3 rovat) kdvetelések nyilvantartasba vétele az ONKADO rendszer altal
vezetett nyilvantartasokkal, kivetésekkel, bevailasokkal egyezden megtortént, a pénziigyi teljesitések
valos értéken, az ONKADO rendszer adataival egyezéen konyvelésre keriiltek.

A Kozhatalmi bevételek (B354 rovat) gépjarmiiadé soron feltiintetett adatok nem a pénziigyi
teljesitésnek megfelelé iddpontban keriiltek rogzitésre a szamviteli nyilvantartasban, mert a
gepjarmiladoként befizetett teljes 6sszeg a 3673. konyvviteli szamlara keriilt lekényvelésre és csak
targyhot kovetben, a beszedd szervezetnek mem jard rész atutaldsakor tortént az onkormanyzatot
megilleté rész kozhatalmi bevételként torténd kényvelése. A kozhatalmi bevételekkel kapcsolatos
elszamoldsok 38/2013. NGM rendelet 1. szami mellékletének XI. fejezetében leirtak szerint kell
végezni.

A koltségvetési jelentésben a Miikodési bevételek (B4 rovat), Felhalmozasi bevételek (B5 rovat),
Miikddési céli atvett pénzeszkdzok (B6 rovat) és Felhalmozasi célt atvett pénzeszkozok (B7 rovat)
sorokon és a fékdnyvi nyilvantartasban feltiintetett teljesités adatok kézotti egyezdség biztositott.

A 04-Finanszirozasi bevételek lirlap (B8 rovat) sorain a bevételek az alapdokumentumoknak és a
pénziigyi teljesitésnek megfeleld valds értéken keriiltek rogzitésre.

Az allamhéztartason beliili megel6legezések (B815) rovaton feltiintetett adat megegyezik a 2015,
december 28-an kiutalt allami tamogatas dsszegével. A vizsgalt dokumentumok adatai megalapozzak
a beszamolo 04-Finanszirozasi bevételek iirlapjan feltiintetett 6sszegek valodisagat.

A koltségvetési jelentés ellenérzése soran a gazdasigi események létezése, pontossiga és
megjelenitése, bemutatisa nem tartalmaz jelentos hibat.

IV. Eredménykimutatis ellenérzésének tapasztalatai

A mérlegsorok mintavételeinek eredmény kimutatassal dsszefiiggd kihatasait vizsgalva, megallapitasra
keriilt, hogy az eredménykimutatist megalapozo, eredményt érinté gazdasagi események az
értekesikkenés elszamolasan kiviil megtiorténtek, megfelelden letiek értékelve, illetve besorolva.
Az eredménykimutatis dsszeallitisa soran az Ahsz. alapjan alkalmazott szamviteli alapelvek részben
érvényesiiltek.

Az Onkormdnyzatnal nem valésult meg a teljesség elve, az értékcsokkenés elszamolas hianya miatt.

Az eredmenykimutatas dsszedllitisakor ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat vették figyelembe,
mint a mérlegnél, ugyanaz a mérleg szerinti eredmény keriilt bemutatasra az eredménykimutatasban az
eredmeényszemléletii bevételek ¢és koltségek, raforditisok kiilsnbségeként, mint a mérlegben a sajat
téke részeként.

Az eredménykimutatasban a 2014, december havi szocialis hozzajarulasi adé kényvelésre keriilt, mert
a 2014. éves beszamoldban nem lett passziv idSbeli elhataroiasként kényvelve.

Az eredménykimutatasban kozolt allitasok valdsak.



Az eredménykimutatis az értékestkkenés elszamolas hianya miatt jelentds hibat tartalmaz.

V. Maradvanykimutatas ellenérzésének tapasztalatai

A maradvanykimutatasban kézolt allitasok valdsak.

A fokényvben 1évd Osszesen bevételi és kiadasi adatok megegyeznek a beszamold
maradvanykimutatasiban megjelend dsszegekkel.

A kimutatas megfelelden tartalmazza a koltségvetési szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység
szerintt elszamolva.

Az Onkormanyzat az alaptevékenység elszamolasabdl eredd szabad maradvannyal rendelkezik.

VI. A kozbensé megallapitisok és javaslatok tablizat javaslatai alapjan végrehajtott/végre nem
hajtott intézkedési tapasztalatai:

I. Bels6 kontrollrendszer értékelése

Az &nkormanyzat belsé szabalyzatban nem szabalyozta

- abeszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrendet (Avr. 13. § (2) bekezdés b) pont),

- a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdéseket (Avr, 13. § (2) bekezdés c) pont), )

- az anyag- és eszkdzgazdalkodas szamviteli politikiaban nem szabalyozott kérdéseit (Avr. 13. §
(2) bekezdés d) pont), )

- a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsdnak szabalyait (Avr,

13. § (2) e) pont),
- agépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét (Avr. 13. § (2) bekezdés f) pont),
- avezetékes és radiotelefonok hasznélatat (Avr. 13. § (2) bekezdés g) pont),
- a kdzérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovibba a kotelezden
kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rendjét. (Avr. 13. § (2) bekezdés h) pont).
Intézkedés nem tértént.

Az irattari szabalyzat ¢s az irattari terv évente nem Keriilt feliilvizsgalatra (A kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Ikr.) 3. § (1)-(2) bekezdés)

Intézkedés nem tortént.

A szerv vezetbje a szerv szervezeti és miikddési szabalyzatiban nem hatirozta meg az iratkezelés
szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal 6sszefliggd tevékenységekre vonatkozo feladat-
€s hataskoroket, tovdbba nem jelslte ki az iratkezelés feligyeletét eliatéo vezetst (Ikr. 3. § (3)
bekezdés)

Intézkedés nem tértént.

Az Onkormanyzat a Szt. 14. § (3) bekezdésében foglaltak ellenére a torvényben rogzitett alapelvek,
ertekelési elbirasok alapjan nem készitette el a gazdalkodé adottsagainak, kériilményeinek leginkébb
megfeleld ~ a térvény végrehajtasanak modszereit, eszkézeit meghatirozé — szamviteli politikat.

Intézkedés nem tirtént.

A Kozds Hivatal jegyzdjének nevében és megbizasabol az aljegyzd elkészitette a 2015, szeptember
10-ét6] hatdlyos Eszkézdk és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatot, melyben nem



hatdroztak meg az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pont szerint a hasznalt, de a mérlegben értékkel nem
szerepld immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek leltarozasi médjat. Intézkedés nem tortént.

A Kozos Hivatal jegyz6jének nevében és megbizasabdl az aljegyzd elkészitette a 20185, szeptember
10-ét6! hatalyos Eszkizok és a forrasok értékelési szabalyzatit, melyben nem rogzitették az Ahsz,
50. § (2) bekezdés c) pont szerint az egyszeriisitett értékelési cljaras ala vont kovetelések
besorolasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait.

Intézkedés nem tortént.

Az Onkormanyzat a Szt. 14. § (5) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak ellenére nem készitette el az

dnkéltségszamitis rendjére vonatkozé belsé szabalyzatot.

Intézkedés nem tértént.

A szervezet vezetéje nem gondoskodott Ibtv. 11. § (1) bekezdése szerint az elektronikus informacios
rendszerek védelmérol, nem készitette el az informatikai biztonsagi szabalyzatot.

Intézkedés nem tortént.

A Kozds Hivatalnak nincs munkamegosztasi megallapodasa az Onkormanyzattal és a Sziicsi
Ovodaval (Avr. 9. §).

Intézkedés nem tirtént.

A szamlék alabontdsa nem felel meg az Ahsz. 51. § (1) bekezdésében foglaltaknak
Intézkedés nem tirtént.

II. Az id6kozi mérlegjelentés ellenbrzésének tapasztalatai

Az 1-4.-szamlaosztaly konyvviteli szamlainak megnyitasa és a nyitas utani feladatok elvégzése nem
tortént meg a mérleg benyijtasanak idépontjaig.

Intézkedés végrehajtva.

A mérlegben szerepld adatok nem egyeznek meg a fokonyvi adatokkal

Intézkedés végrehajtva.

A merlegben az dllomanyvaltozas nem pénzforgalmi tranzakeié miatt oszlopban az immaterialis javak,
targyi eszkdzok terv szerinti értékcsokkenése nem keriilt kimutatésra.

Intézkedés nem tértént.

A 2015.09.30-ai pénztarjelentés zar6 pénzkészlete nem egyezik meg a fékényvi nyilvantartassal.

Intézkedés végrehajtva.

A 2015.09.30-ai Onkorményzatok fizetési szamlainak és a jovedelemadd beszedési szamldinak
bankszamlakivonat szerinti zir6 egyenlege nem egyezik meg a fokonyvi nyilvantartassal.



Intézkedés végrehajtva.

A mérlegben az E/IIl Pénzeszkozok dtvezetési szamla soron feltiintetett 6sszeg nem egyezik meg a
fokonyvi nyilvantartis szerinti 361. Pénzeszk6zok Atvezetési szamla egyenlegével. A fokényvben
szerepld 96 408 Ft egyenleget rendezni sziikséges. (361 fokdnyvi karton 43., 50., 102. és 226. soranak
feliilvizsgalata sziikséges)

Intézkedés végrehajtva.

A mérlegben a D/IIV7 Folyésitott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi ellatasok
elszdmolasa soron kimutatott §sszeg elszamolasat rendezni sziikséges.

Intézkedés végrehajtva.

A mérlegben a D/III/If - ebbdl: tulfizetések, téves és visszajaro kifizetések soron kimutatott Gsszeget
rendezni sziikséges, mert a 40 650 Ft (élelmiszer) és 450 Ft (dramdij) helyteleni! lett nyilvantartasbha
vetelre.

Intézkedés végrehajtva,

A mérlegben az E/Il Utalvanyok, bérletek és mas hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkdznek
nem mindsiild eszkozok elszdmolasai soron kimutatott dsszeg elszamolasat rendezni szilkséges.

Intézkedés végrehajtva.

A mérlegben a Mas szervezetet megilletd bevételek elszamoldsa soron szerepeltetett mintak
vizsgalatakor megallapitasra keritlt, hogy a gépjarmiiadé beszedési szdmlara érkezett teljes Osszeg
(100%) helyteleniil a 3673 konyvviteli szamlara keriilt lekdnyvelésre és a beszedd szervezetnek nem
Jaré rész atutaldsakor tortént az onkorményzatot megilletd rész kozhatalmi bevételként torténd
konyvelése, ezért az id6kozi adatszolgaltatisokban azok idébelisége nem biztositott.

Intézkedés folyamatban.

A mérlegben a Letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkozok, biztositékok soron
szerepeltetett mintak vizsgalatakor megallapitasra keriilt, hogy a 3678313 kényvviteli szamlan a
kézmunka letéti szamla, a 3678314 konyvviteli szamlan a TAMOP letéti szimla bankszamlaja keriilt
kdnyvelésre a pénzeszkszdk helyett. A mérlegben a forintszamlak kozott nem keriilt kimutatasra a
Kincstaron kiviil forintban vezetett fizetési és mas bankszamlak egyenlege.

Intézkedés végrehajtva.

A mérlegben a D/I11/4 Forgétdke elszamolasa soron nem keriilt kimutatasra a Magyar Allamkincstar
altal 2015-re engedményezett forgotke dsszege (60 000 Ft), valamint annak felhasznalasa, illetve
visszapotlasa.

Intézkedés végrehajtva.



III. Az idékozi koltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai

A nyilvantartasi szdmlakat érintd nyitas utani feladatok elvégzése nem tortént meg az adatszolgaltatas
benyujtasanak idépontjdig.

Intézkedés végrehajtva.

Az adatszolgaltatasban a kiaddsok (KI1-K8 és K9 rovat) &sszesen és adatot tartalmazd sorain a
modositott eldiranyzat adatai nem egyeznek meg a fokonyvi adatokkal.

Intézkedés végrehajtva.

Az adatszolgaltatasban a Személyi juttatasok (KI rovat) dsszesen és adatot tartalmazé sorain a
teljesités adatai nem egyeznek meg a fokonyvi adatokkal.

Intézkedés végrehajtva,

Az adatszolgaltatasban (K1-K9 rovaton) a koltségvetési évben esedékes végleges és koltségvetési évet
kovetden csedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nem egyeznek meg a fokonyvi
adatokkal,

Intézkedés végrehajtva.

Egyes 05. (K3, K5 és K9 rovat) szamlacsoportokban vezetett nyilvantartasi szamlakon beliil a
koltségvetési évben esedékes kotelezettségek (a 0022. nyilvantartasi szamlaval szemben
nyilvantartasba vett 2-es végzédesii) nyilvantartasara szolgalé szamlak egyenlegét meghaladhatja a
teljesités (3-as végzddésii) nyilvantartdsara szolgalod szamlak egyenlege.

Intézkedés végrehajtva.

A személyt juttatdsok konyvelése a Kincstar altal megkiildott konyvelési értesité alapjan tortént, de
nem a 38/2013. (IX.19.) NGM rendeletben leirtak szerint.

Intézkedés folyamatban.

A hatarozatlan idejii iigyletek esetén a K1101, K121. és K2 rovatokra vonatkozéan targyév  + 3 évre
a kotelezettségvallalisok nem keriiltek kdnyvelésre, a hatarozott idejiinél pedig az adott idészakra.

Intézkedés végrehajtva.

K122 rovathoz kapesolédd megbizasi szerzédések a fokdnyvi nyilvantartasban nem keriilt felvételre a
koltségvetési évben esedékes kotelezettségek kozott.

Intézkedés végrehajtva.

Az adatszolgiltatdsban a (K86 rovat) Felhalmozasi céli visszatéritendd tamogatasok, kolcsonok
nyljtasa allamhaztartason kiviilre soron szerepld dsszeghez nem volt szerzédés, szamla. Nem lehet
bevételként és kiadasként elszamolni a pénzeszkdzok olyan valtozasanak hatasat, amelyek elblegként
nem jelentik azok végleges felhaszndlasit, az azonositdshoz sziikséges feltételek hisnya miatt
atmenetileg nem szamolhatok el.

Intézkedés végrehajtva.

Az adatszolgiltatasban a bevételek (B1-B7 rovat) 6sszesen és adatot tartalmazo sorain a médositott
eldiranyzat adatai nem egyeznek meg a f6kényvi adatokkal.



Intézkedés végrehajtva.

Az adatszolgiltatasban a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedékes
kovetelések nem egyeznek meg a fokonyvi adatokkal

Intézkedés végrehajtva.

Egyes 09. (B403 rovat) szamlacsoportokban vezetett nyilvantartasi szamlakon beliil a koltségvetési
évben esedékes kovetelések (a 0041. nyilvantartasi szamlaval szemben nyilvantartasba vett 2-es
végzOdesil) nyilvantartdsara szolgalo szamlak egyenlegét meghaladta a teljesités (3-as végzddésii)
nyilvantartasara szolgald szamlak egyenlege.

Intézkedés végrehajtva.

Az adatszolgaltatasban (B16 rovat) az Egyéb miikadési célii timogatasok bevételei dllamhéaztartason
beliiiré] ebbdl: helyi 6nkormanyzatok és koltségvetési szerveik soron szerepld 7 000 000 Ft. Nem
lehet bevételként és kiaddsként elszamolni a pénzeszkozok olyan viltozasanak hatasat, amelyek
elblegként nem jelentik azok végleges felhasznalasat, az azonositishoz szilkséges feltételek hianya
miatt atmenetileg nem szamolhatk el, tovibba az dllamhaztartason beliili tamogatisok vagy a
bevételek beszedésének, kiadasok teljesitésének lebonyolitasaval kapcsolatosak.

Intézkedés végrehajtva.

Az adatszolgiltatisban az (B34 és B351 rovat) adok vizsgalatakor megallapitasra keriilt, hogy az
adobevételek a befizetés teljesitésekor keriiltek kovetelésként elbirasra.

Intézkedés végrehajtva.

Az adatszolgaitatasban a (B813 rovat) El6z6 év koltségvetési maradvanyanak igénybevétele soron a
teljesitések nyilvantartasi szamlain teljesitésként nyilvantartisba keriilt a 2014. eldzd évi éves
koltségvetési beszamoloban kimutatott kdltségvetési maradvéany, azonban a modositott eléiranyzatként
nyilvantartisba vett $sszeghez nincs modositott koltségvetési rendelet.

Intézkedés nem tirtént.

ELLENORZES JAVASLATAI
L Belsé kontrollrendszer értékelésével kapesolatos intézkedések:

» Belsd szabdlyzatban szitkséges rendezni, Sziicsi Ovodara is kiterjesztve

* a beszerzések lebonyolitisaval kapcsolatos eljarasrendet az Avr. 13. § (2) bekezdés b)
pontban foglaltak szerint,

e a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések clrendelésével és lebonyolitdsaval, elszdmolasaval
kapcsolatos kérdéseket az Avr. 13. § (2) bekezdés ¢) pontban foglaltak szerint,

* az anyag- €s eszkdzgazdilkodds szamviteli politikiban nem szabélyozott kérdéseit az
Avr. 13. § (2) bekezdés d) pontban foglaltak szerint,

* areprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamoldsdnak szabalyait az
Avr. 13. § (2) bekezdés e) pontja szerint

* a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés f)
pontja szerint,

e avezetékes és radidtelefonok hasznalatat az Avr. 13. § (2) bekezdés £) pontja szerint,



¢ a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden
kozzéteendd adatok nyilvdnossagra hozatalanak rendjét az Avr. 13. § (2) bekezdés h)
pontja szerint.

» Az irattdri szabalyzatot és az irattari tervet évente feliil kell vizsgalni az Ikr. 3. § (1)-(2)
bekezdése alapjan.

» A szerv vezetdje a szerv szervezeti és mikodési szabalyzatidban hatarozza meg az iratkezelés
szervezeti rendjét, az iratkezelésre, valamint az azzal Osszefiiggd tevékenységekre vonatkozo
feladat- €s hataskoroket, tovabba jelolje ki az iratkezelés feliigyeletét ellatd vezet6t az lkr. 3. §
(3) bekezdés alapjan.

» Az eszkozdk és a forrasok leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzataban meg kell hatarozni a
hasznalt, de a mérlegben értékkel nem szereplé immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek
leltarozasi modjat az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pontja alapjan.

» Az eszkdzok €s a forrasok értékelési szabalyzataban régziteni kell az egyszerlsitett érickelési
eljaras ald vont kivetelések besorolasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait az Ahsz. 50. §
(2) bekezdés c) pontja alapjan.

» Az 6nkoltségszamités rendjére vonatkozo - a Sziicsi Ovodara is kiterjesztett - belsd szabalyzat
elkészitése a Szt. 14. § (5) bekezdés ¢} pontja alapjan.

» A Sziicsi Ovodara is kiterjesztett Szamviteli Politika elkészitése a Szt. 14, § (3) bekezdés
alapjan.

» A Sziicsi Ovodara is kiterjesztett Informatikai rendszer biztonsagi szabalyzat elkészitése az
Ibtv. 11. § (1) bekezdése alapjan.

> Szamlarend aktualizalasa az Ahsz. 51. § (1) bekezdésében foglaltak szerint.
» A Bkr. 6. § (4) bekezdés alapjan a szabalytalansigok kezelésének eljarasrendjének kialakitasa.
» A Bkr. 3. § és 7. § alapjan sziikséges a kockazatkezelési rendszer kialakitisa és miiksdtetése,

» Az Onkorményzat és a Sziicsi Ovoda munkatérsai részére az etikai kodex kialakitasa.

II. A mérlegjelentés ellendérzésével kapesolatos intézkedések:

» A 2016. évi nyitd mérlegadatok és a nyit6 fokonyvi kivonat egyezdségének biztositasa.

> A konyvviteli szimldk megnyitasat kdvetden haladéktalanul el kell végezni az Ahsz. 54. § (2)
bekezdése szerinti nyitas utani rendezé tételeket.

» Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése alapjan a (3) bekezdés szerinti elszamolasi id6szakokat kdvetden
(havonta, negyedévente és évente a mérlegkészités iddpontjaig) el kell végezni a folyamatos
konyvelés teljessé tétele érdekében szitkséges kiegészitd, helyesbits, egyeztetd, Osszesitd
konyvelési munkakat.

» Az Ahsz. 22. § (1) bekezdésében eléirt leltar dsszellitasa. A leMarozas végrehajtasat a Szt. 69.
§-aban és az Ahsz. elirasainak megfelelden a 2015. szeptember 10-ét51 hatalyos leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzat szerint kell végezni.

L A kiltségvetési jelentés elkészitésével kapcsolatos intézkedések:

» Az adatszolgaltatisban, a fokonyvi nyilvantartasban és az Ahsz. 14. melléklete szerinti
részletezd nyilvantartasban a feltiintetett modositott eldiranyzatok, a koltségvetési évben
esedékes kovetelések, a koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, a koltségvetési
évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, a koéltségvetési évet kdvetden esedékes
kotelezettségvallalas és teljesités adatok kozotti egyezdség biztositasa.



> A személyi juttatasok kényvelését a 38/2013. NGM rendelet 1. szami mellékletének VIII.
fejezetében leirtak szerint kell elvégezni.

> A bevételt beszedd szervezetet nem megilleté kozhatalmi bevétel kinyvelését a 38/2013.
NGM rendelet 1. szamu melléklet XI. fejezetében leirtak szerint kell végezni.

Intézkedések végrehajtasanak hatarideje:  2016. december 31.



Koltségvetési szerv megnevezése: Sziicsi Ovoda
PIR-térzsszam: 803164

ELLENORZESI MEGALLAPITASOK

L. Bels6 kontrolirendszer értékelése:

A belsé kontrollrendszer kialakitasanak ellen6rzése sordn értékelésre keriilt a kontrollkérnyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacids és kommunikiciés rendszer,
valamint a monitoring rendszer szabalyozottsaginak megfelelésége.

1. Kontrollkérnyezet

A Sziicsi Ovoda alapitd okirata 2014. februar 27-én kelt kiegészitéssel modosult, nincs egységes
szerkezetbe foglalva. (az Avr. 180-181. §-at az allamhaztartas szabalyozasaval Osszefuggd egyes
rendeletek mddositasardl szolo 497/2013. (XII. 29.) Korm. rendelet 60. § (1) bekezdése iktatta be,
2015.01.01-t81 hatalyon kiviil helyezte az egyes kormanyrendeletcknek a Magyarorszag 2015, évi
kozponti koltségvetésének megalapozasaval 6sszefiigeé modositasarél szolé 397/20t4. (XII. 31.)
Korm. rendelet 45. § (2) bekezdés 26-27. pontja)

Az Onkormanyzat a Szt. 14. § (3) bekezdésében foglaltak ellenére a térvényben rogzitett alapelvek,
értekelési eldirasok alapjan nem készitette el a gazdalkodé adottsagainak, koriilményeinek leginkabb
megfeleld — a torvény végrehajtdsanak modszereit, eszkdzeit meghatirozé — Sziicsi Ovodara
kiterjesztett szamviteli politikat.

Az Onkormanyzat a Szt. 14. 8 (5) bekezdés a) pontjaban foglaltak clienére 2015. szeptember 9-e1g
nem készitette el a Sziicsi Ovodara kiterjesztett Eszkozok és a forrasok leltirkészitési és
leltarozasi szabalyzatat.

A Kdz8s Hivatal jegyzdjének nevében és megbizasabdl az aljegyzd elkészitette a 2015, szeptember
10-ét61 hatalyos Eszkozék és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatot, mely
vonatkozik a Sziicsi Ovodara is.

A szabalyzatban nem hataroztak meg az Ahsz. 22. § (2) bekezdés b) pont szerint a hasznalt, de a
mérlegben értékkel nem szerepld immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek leltarozasi modjat.

Az Onkorményzat a Szt. 14. § (5) bekezdés b) pontjaban foglaltak ellenére 2015. szeptember 9-éig
nem Készitette el a Sziicsi Ovodara kiterjesztett eszkozok és a forrasok értékelési szabélyzatat.

A Kozds Hivatal jegyz6jének nevében és megbizasabol az aljegyzd elkészitette a 2015. szeptember
10-ét6] hatalyos Eszkozik és a forrisok értékelési szabalyzatat, mely vonatkozik a Sziicsi
Ovodara is.

A szabilyzatban nem rogzitették az Ahsz. 50. § (2) bekezdés ¢) pont szerint az egyszeriisitett
ertckelési eljaras ald vont kovetelések besorolasanak elveit, dokumentalasanak szabalyait.

Az Onkormanyzat a Szt. 14. § (5) bekezdés ¢) pontjaban foglaltak ¢llenére nem készitette el az
onkéltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot.



Az Onkormanyzat a Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontjaban foglaltak eilenére 2015. augusztus 31-éig
nem készitette el a pénzkezelési szabalyzatot.

A Koz6s Hivatal jegyz6jének nevében és megbizasabdl az aljegyzd elkészitette a 2015. szeptember 1-
jétol hatalyos pénzkezelési szabdlyzatot, mely vonatkozik a Sziicsi Ovodara is.

A Kozoés Hivatal rendelkezik Egyedi Iratkezelési Szabalyzattal, mely vonatkozik Sziicsi Kozség
Onkormanyzatara, de hatdlya nem terjed ki a Sziicsi Ovodara.

Az Onkorményzat az Avr. 13. § (2) bekezdés
¢ b) pontja ellenére a beszerzések lebonyolitdsaval kapcsolatos eljarasrendet,
¢ c) pontja ellenére a belfsldi és kiilfsldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,
e d) pontja ellenére az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabélyozott
kérdeseit,
* ¢) pontja ellenére a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének €s elszamolasanak
szabalyait,
f) pontja ellenére a gépjarmiivek igénybevételének és hasznilatanak rendjét,
g) pontja ellenére a vezetékes és radidtelefonok hasznalatat,
h) pontja ellenére a kozérdekii adatok megismerésére iranyuléd kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezben kizzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét
bels® szabalyzatban — kiterjesztve a Sziicsi Ovodara - nem rendezte.

A koltségvetési szerv vezetdje - a Bkr.6. § (4) bekezdésben foglaltak ellenére - nem alakitotta ki a
szabalytalansagok kezelésének eljarasrend;jét.

A koltségvetési szerv munkatarsai részére nem keriilt kialakitisra az etikai kodex.
2. Kockazatkezelés

A koltségvetési szerv vezetje a Bkr. 3. § b) pontjaban foglaltak ellenére nem alakitotta ki
kockazatkezelési rendszert.

A jegyzd a Bkr. 7. § (2) bekezdésében foglalt eldirds ellenére nem hatarozta meg az egyes
kockazatokkal kapcsolatban a sziikséges intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos
nyomon k&vetési modjat. Az intézkedések meghatarozasa folyamatban van.

3. Kontrolltevékenységek

Az Onkormanyzat az Avr. 13. § (2) bekezdés a) pontja ellenére 2015. augusztus 31-¢ig nem rendezte
belsd szabalyzatban a miikédéséhez kapcsolodd, pénziigyi kihatassal biré, jogszabalyban nem
szabalyozott kérdéseket, igy kiilondsen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolas,
érvényesités, utalvanyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumenticiés részletszabalyaival,
valamint az ezeket végz6 személyek kijeldlésének rendjével, az ellendrzési adatszolgiltatasi és
beszdmolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket.

A Kozds Hivatal jegyzdje 2015. szeptember 1-jét6l hatilyos Gazdalkodasi szabalyzatban, mely
vonatkozik a Sziicsi Ovodara is, meghatarozta a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesitésigazolds,
érvényesités, utalvinyozas gyakorlasanak modjaval, eljarasi és dokumenticiés részletszabalyaival,
valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével, az ellendrzési adatszolgiltatasi és
beszamoldsi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsé eldirasokat, feltételeket.



A Kiadasok vizsgalatanal megallapitasra keriilt, hogy a kifizetést kivetéen az utalvanylapokon torténik
az irasbeli kotelezettségvallalas ¢s a pénziigyi ellenjegyzés is. Az Aht, 37. § (1) bekezdése szerint csak
peénziigyi ellenjegyzés utan, teljesités esedékességét megeldzoen lehet irasban kotelezettséget vallalni.
A pénziigyi ellenjegyzonek meg kell gydzddnie arr6l, hogy a szabad elSiranyzat rendelkezésre all, a
tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalas nem sérti a
gazdalkodasra vonatkozé szabalyokat.

4, Informacié és kommunikacié

A szervezet vezetbje mem gondoskodott az Ibtv. 11. § (1) bekezdése szerint az elektronikus
informécids rendszerek védelmérdl, nem készitette el az informatikai biztonsagi szabalyzatot,

5. Monitoring

Az operativ tevékenységektdl fiiggetlen belsd ellendrzés kialakitdsardl az Onkormanyzat a Gydngyss
Korzete Kistérség Tobbeélu Tarsulas utjan gondoskodott.

A belsd eflendrzési vezetd 2015. évre elkészitette az Onkormanyzat éves ellendrzési tervét, amelyet a
Képviselb-testiilet jovahagyott a 93/2014. (X11.09.) szami hatarozataval.

A 2015. évi ellendrzési tervben foglalt ellenSrzéseket végrehajtottak, melyrdl az éves ellenérzési
jelentés elkésziilt. A belsé cllendrdk az ellenérzések soran biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, vagy
fegyelmi eljaras meginditisara okot adé cselekményt nem tartak fel.

A belsd ellendrzés javaslatainak végrehajtasa érdekében a jegyzd intézkedési tervet készitett. Az éves
ellendrzési jelentés és az intézkedési terv, a zdrszdmadasi rendelettervezettel egyiitt keriil majd a
Képviselo-testiilet elé.

IL. A mérleg ellendrzésének tapasztalatai:

A mérleg ellendrzés soran a vizsgalt mintik szama: 8 db mintatétel
A mintavételek kozott hibat tartalmaz: 0 db mintatétel
A nem elfogadhaté mintak ardnya (hibat tartalmazé minta/6sszes minta) 0%

A vizsgalt mintdk alapjan az ellendrzés meggy6z6dott a mérleg szabalyszeriiségérdl, melynek
eredménye az alabbi tablazat alapjan keriil bemutatasra.

(1. szami melléklet ~ Mintavételek munkalapja” alapjan keriilt a hibaszdzalék megallapitasra (nem
megfeleld minta/Gsszes minta)

Vizsgalati szempont Hibaszazalék Megjegyzés*

1.Egyes vagyonrészek fizikai létezése
(Létezés)

2.A vagyonrészek tulajdonviszonyairdl, azok
feletti rendelkezési jogok ¢és azokhoz | ¢ oy
kapcsolodo kotelezettségek
(Tulajdonviszonyok...)

3.A vagyonrészekhez kapcsolodo gazdasagi
események  eléfordulasa, megtorténte,
Iétezése (Létezés)

4.A vagyon bemutatasanak és valtozasainak | o ¢
teljessége (Teljesség)
5.A vagyon megfelel6 értékelése (Ertékelés) | 0 %

0%

0%




6.A vagyonban bekovetkezd valtozasok | 0 9,
mérése {Pontossag)
T.A vagyonrészek helyes besoroldsa, | g o
bemutatasa (Megjelenités, bemutatas)
*részletezés mérlegsoronként

A/AL2 Gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek

A Meérlegben ezen a soron szerepld 127 eFt megegyezik a fokonyvi és az analitikus nyilvantartassal.

C/I/1 Forintpénztar

A Meérlegben ezen a soron szerepld 9sszeg megegyezik a fékényvi nyilvantartissal és az idGszaki
pénztarjelentés alapjan a Szficsi Ovoda hézipénztardban taldlhaté 2015. 12. 31. napi zard
pénzkészlettel.

E/I December havi illetmények, munkabérek elszamoldsa

Az Ahsz. 48. § (9) bekezdés a) pontja alapjan az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozétt a
decemberben kifizetett december havi illetmények, munkabérek keriiltek lekdnyvelésre. A mérlegben
ezen a soron feltiintetett érték megegyezik a fokdnyvi nyilvantartassal és az azt megalapozé december
havi bér utalasat igazolé bankszamlakivonattal,

G/VI Mérleg szerinti eredmény

A mérlegben a mérleg szerinti eredmény az eredmény kimutatasban ilyen cimen kimutatott dsszeggel
egyezden keriilt feltiintetésre, amely megegyezik a fokényvi nyilvantartissal.

A meghatarozott mérlegsorok kizardlag az eldirdsoknak megfeleld adatokat tartalmaznak, melynek

ellendrzése az analitikus nyilvantartas alapbizonylatokon alapuld tételes vizsgalataval tortént.

H/AY/3 Koltségvetési évet kivetden esedékes kitelezettségek dologi kiaddsokra

A Meérlegben ezen a soron szerepl$ Gsszeg megegyezik a fokdnyvi és az analitikus nyilvantartassal.

J72 Koltségek, rdforditdsok passziv idébeli elhatdroldsa

A mérlegben szerepld érték egyezOsége a fokonyvvel biztositott. A kdnyvelt dsszeg a Sziicsi Ovoda
2015. 12. havi bérfelhaszndlasi OsszesitGjén szerepld bruttd bér és szocialis hozzajarulasi adé
osszegével megegyezik.

A meérleg ellendrzése sorin az ellenérzés megfeleld bizonyossagot szerzett arrél, hogy a mérleg
nem tartalmaz jelentds hibat.



IIL. A kdltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai:

A koltségvetési jelentés ellendrzés soran a vizsgalt mintdk szama: 15 db mintatétel

A mintavételek kozott hibat tartalmazott: 0 db mintatétel
A nem elfogadhaté mintak aranya (hibat tartalmazd minta 6sszesen/8sszes minta) 0 %

A fokonyvi nyilvantartasban és a koltségvetési jelentés irlapjain feltiintetett eldiranyzatok kozotti
egyezOség biztositott, az eldiranyzatokban bek&vetkezett médositasok testiileti rendelettel nem minden
esetben vannak megfelelden alatamasztva.

Az clbiranyzatok nyilvantartasi szamlait az egységes rovatrend szerinti bontasban nem vezetik
folyamatosan, az azokban bekovetkezett valtozasok nem keriilnek a valtozast kovetden azonnal
feljegyzésre. Az Ahsz. 14. melléklet 1. pontja szerinti tartalommal vezetett eldiranyzat nyilvantartas
nem biztositott.

A kiadasokkal kapcsolatos kotelezettségvillalas, mas fizetési kotelezettség vallalisa soran a
Jogkorok €s hataskorok gyakorlasa 2015. szeptember 1-jétdl, a kotelezettségvallalds, pénziigyi
ellenjegyzés, teljesitésigazolds, érvényesités, utalvinyozis és adatszolgaltatas rendjérdl sz6ld
Gazdalkodasi Szabalyzat hatalyba [épését kvetden szabalyszeriien tortént.

oo

2015. szeptember 1-jét megel6zben a jogkdrok és hataskorok gyakorlasa szabalyozas, irasbeli
felhatalmazas nélkiil tértént.

A f6kdnyvi nyilvantartisban a 0021., 0022., 0023. és 0024. nyilvantartasi ellenszamlakra kényvelt és a
kdltségvetesi jelentés iirlapjain feltiintetett koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetben
esedékes kotelezettségvallalas és mas fizetési kotelezettség, illetve a koltségvetési évben esedékes
végleges és koltségvetési évet kdvetben esedékes végleges kotelezettségvéllalds és mas fizetési
kotelezettség egyezdsége biztositott.

A kotelezettségvallaldsok mds fizetési kotelezettségek az Ahsz. 14. melléklet II. pontja szerinti
nyilvantartasa az integralt fokdnyvi kényvelés (EPER program) keretén beliil t6rténik.

A hatérozatlan idejii iigyletek esetén tdrgyév + 3évre, hatarozott idejii iigyletek esetén az adott
id6szakra a kotelezettségvallalisok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasba vétele megtdrtént. Az
analitika és a fékonyv, a fokényvon beliil a nyilvantartasi szamlak és a kapcsoléds konyvviteli samldk
egyezosege biztositott.

A K11 és a K2 rovatokon feltiintetett kiaddsok teljesités adataihoz kapcsoléddan a 2014. december
havi bér, a 2015. marcius és szeptember havi bér keriilt mintaként tételes ellendrzésre, a tibbi honap
egyeztetése a |5/A 2.3, szami adatkoz18 lapon az 1. sor A személyes juttatasok brutté 6sszegével és az
5. sor Szocidlis hozzajarulasi adokotelezettség sor adataval keriilt egyeztetésre. Megallapitasra keriilt,
hogy a személyi juttatisok kényvelése a Kincstar ltal megkiildott konyvelési értesitd alapjan tortént,
de nem a 38/2013. NGM rendelet 1. szimi mellékletének VIII. fejezetében leirt kinyvelési tételek
szerint.

A K6 rovatokon feltiintetett teljesités adatok vizsgalata a kivalasztott mintak tételes ellendrzésével
tortent. A mintavétel alapjan megallapitasra keriilt, hogy az adott kifizetések a megfeleld rovaton,
nyilvantartasi és konyvviteli szamléan és az adatszolgaltatds megfeleld soraban keriiltek feltiintetésre.

A bevételek elszamoldsa soran a kivetelés nyilvantartasa az EPER program keretében torténik,
dokumentumokkal alatamasztott, a részletezd nyilvantartas, a nyilvantartasi szamlak, a megfeleld
kényvviteli szamlak és az adatszolgaltatas szerinti kovetelés Ssszegének egyezdsége biztositott.



A bevételek teljesités adatainak vizsgéalata a kivalasztott mintak tételes ellendrzésével tortént. A
kivalasztott mintak (B8 rovathoz kapcsolédéak) az Ahsz. alapjan megfeleld rovaton keriltek
kimutatasra elSiranyzatként, kovetelésként és teljesitésként. A bevételek teljesitésének elszamolasa a
B8 rovaton a kizponti, iranyitd szervi timogatas az elfogadott koltségvetés rendelet alapjan keriilt
utalasra.

A mintavétel alapjan megallapitisra kerillt, hogy az adott kifizetések a megfeleld rovaton,
nyilvantartasi és konyvviteli szimlan és az adatszolgaltatds megfelel soraban keriiltek feltiintetésre. A
bevételek teljesitésénck elszamolasa szabalyszerii bizonylatokkal alatamasztott.

A koltsegvetési szerv gazdasagi eseményeinek elszamolasa a koltségvetési jelentés megfeleld soraban
szerepel.

A koltségvetési jelentés ellenérzése sordn a gazdasigi események létezése, pontossiaga és
megjelenitése, bemutatisa nem tartalmaz jelentds hibat.

IV. Eredménykimutatas ellendrzésének tapasztalatai

A mérlegsorok mintavételeinek eredmény kimutatdssal dsszefiiggd kihatasait vizsgalva, megallapitasra
keriilt, hogy az eredménykimutatist megalapozé, eredményt érinté gazdasigi események
megtorténtek, megfelelGen lettek értékelve, illetve besorolva.

Az eredménykimutatis osszedllitisa soran az Ahsz. alapjan alkalmazott szamviteli alapelvek
érvényesiiltek. A teljesség elvének pénziigyi szamviteli érvényesiilését szem eldtt tartva minden, a
targyévi eredményre hatast gyakorlo gazdasagi esemény feltiintetésre keriilt az eredménykimutatas
megfeleld soran.

Az eredménykimutatds sszeallitasakor ugyanazon értékelési elveket és eljarasokat vették figyelembe,
mint a mérlegnél, ugyanaz a mérleg szerinti eredmény keriilt bemutatasra az eredménykimutatasban az
eredményszemléletii bevételek és koltségek, raforditasok kiilénbségeként, mint a mérlegben a sajat
toke részeként,

Az eredménykimutatdsban a 2014. december havi bér és szociilis hozzajarulasi ad6 kényvelésre
keriilt, mert a 2014. éves beszamoldban nem lett passziv id6beli elhatarolasként konyvelve.

Az eredménykimutatis nem tartalmaz jelentds hibat.

V. Maradvinykimutatas ellenérzésének tapasztalatai
A maradvanykimutatasban kozolt ailitasok valdsak.
A maradvanykimutatas nem tartalmaz jelentds hibat.

A kimutatds megfelelden tartalmazza a koltségvetési szerv bevételeit és kiadasait alaptevékenység
szerinti elszamolva, vallalkozasi tevékenységet nem végzett.

A Sziicsi Ovoda az alaptevékenység elszamolasabol eredd szabad maradvannyal rendelkezik.



VL. A kozbensé megdllapitasok és javaslatok tablazat javaslatai alapjin végrehajtott/végre nem
hajtott intézkedési tapasztalatai:

. Bels6 kontrollrendszer értékelése

A Sziicsi Ovoda alapité okiratanak egységes szerkezetbe foglalasa.

Intézkedés nem tirtént.

Az Onkormanyzat a Szt. 14. § (3) bekezdésében foglaltak szerint készitse el Sziicsi Ovoddra
kiterjesztett szamviteli politikat.
Intézkedés nem tirtént.

A Szt. 14. § (5) bekezdés ) pontjaban foglaltak szerint az dnkéltségszamitas rendjére vonatkozo
bels6 szabalyzat elkészitése.
Intézkedés nem tirtént.

A Kozds Hivatal rendelkezik Egyedi Iratkezelési Szabalyzattal, mely vonatkozik Sziicsi Kozség
Onkorményzatara, de hatilya nem terjed ki a Sziicsi Ovodara.
Intézkedés nem tortént.
Az Onkormanyzat az Avr. 13. § (2) bekezdés
* b) pontja ellenére a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljardsrendet,
® c) pontja ellenére a belfsldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval,
elszamolasaval kapcsolatos kérdéseket,
* d) pontja ellenére az anyag- és eszkdzgazdalkodas szdmviteli politikiban nem szabalyozott
kérdéseit,
¢ ¢) pontja ellenére a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasanak
szabalyait,
f) pontja ellenére a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendjét,
g) pontja ellenére a vezetékes és radidtelefonok hasznalatat,
h) pontja ellenére a kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba
a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét
belsd szabalyzatban — kiterjesztve a Sziicsi Ovodara - nem rendezte.
Intézkedés nem tortént.

A Ko&zos Hivatalnak nincs munkamegosztasi megallapodasa az Onkormanyzattal és a Sziicsi
Ovodaval (Avr. 9. § ).

Intézkedés nem tortént.

A szervezet vezetéje nem gondoskodott az Ibtv. 11. § (1) bekezdése szerint az elektronikus
informécios rendszerek védelmérsl, nem készitette el az informatikai biztonsagi szabalyzatot.

Intézkedés nem tértént.

I, Az idokozi mérlegjelentés ellenbrzésének tapasztalatai

Az 1-4.-szamlaosztily kényvviteli szamldinak megnyitisa és a nyitas utani feladatok elvégzése nem
tortént meg a mérleg benyujtasanak iddpontjaig.

Intézkedés végrehajtva.



A mérlegben szerepl6 adatok nem egyeznek meg a f6konyvi adatokkal

Intézkedés végrehajtva.

A mérlegben az E/III Pénzeszkozok étvezetési szdmla soron feltiintetett dsszeg 2015.07.14-én
felvételre keriilt a bankbdl, de a bankbél nem keriilt kivezetésre.

Intézkedés végrehajtva,

I11. Az idékozi kéltségvetési jelentés ellendrzésének tapasztalatai

A nyilvintartasi szamlakat érint6 nyitas utani feladatok elvégzése nem tortént meg az adatszolgaltatas
benyujtasanak iddpontjaig.

Intézkedés végrehajtva,

Az adatszolgaltatasban a kiadasok (K1-K8 és K9 rovat) dsszesen és adatot tartalmazd sorain a

modositott elSiranyzat adatai nem egyeznek meg a fokdnyvi adatokkal.
Intézkedés végrehajtva,

Az adatszolgaltatasban (K 1-K9 rovaton) a koltségvetési évben esedékes végleges és kaltségvetési évet
kovetben esedékes kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nem egyeznek meg a fokényvi
adatokkal.

Intézkedés végrehajtva.

A személyi juttatisok kdnyvelése a Kincstar altal megkiildstt konyvelési értesitd alapjan tortént, de
nem a 38/2013. (IX.19.) NGM rendeletben leirtak szerint.
Intézkedés folyamatban.

A hatarozatlan idejii tigyletek esetén a K1101, K121 és K2 rovatokra vonatkozéan targyév  + 3 évre
a kotelezettségvallaldsok nem keriiltek kdnyvelésre, a hatarozott idejiinél pedig az adott idészakra.
Intézkedés végrehajtva.

A kiadasok vizsgalatindl megallapitasra keriilt, hogy a kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek a teljesitéssel egy idoben keriilnek kényvelésre, nem pedig a bizonylat beérkezését
kdvetden, ezért az idobelisége nem biztositott az adatszolgaltatasban,

Intézkedés végrehajtva.

ELLENORZESI JAVASLAT

I. Belso kontrollrendszer értékelésével kapcsolatos intézkedések:
»  Alapit6 okirat egységes szerkezetbe foglalisa.

» A Bkr. 6. § (4) bekezdés alapjan a szabalytalansagok kezelésénck eljarasrendjének kialakitasa.

» A Bkr. 3. §és 7. § alapjan sziikséges a kockazatkezelési rendszer kialakitasa és miikédtetése.

II. A mérlegjelentés ellendrzésével kapcesolatos intézkedések:

» Az Ahsz. 53. § (1) bekezdése alapjan a (3) bekezdés szerinti elszamolasi idészakokat kivetden
(havonta, negyedévente és évente a mérlegkészités idépontjaig) el kell végezni a folyamatos



konyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges kiegészitd, helyesbitd, egyeztetd, Osszesitd
kényvelési munkakat.

» Az Ahsz. 14. melléklet szerinti részletez6 nyilvantartasok folyamatos vezetése.

HI. A koltségvetési jelentés elkészitésével kapcsolatos intézkedések:

> Az adatszolgaltatisban, a fokonyvi nyilvantartdsban és az Ahsz. 14. melléklete szerinti
részletezd nyilvantartdsban a feltiinteteit modositott elbirdnyzatok, a koltségvetési évben
esedeékes kovetelések, a koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalas, a koltségvetési
évben esedékes végleges kotelezettségvallalas, a koltségvetési évet kovetden esedékes
kotelezettségvallalas és teljesités adatok kozotti egyezdség biztositasa.

» A szemelyi juttatisok konyvelését a 38/2013, NGM rendelet 1. szama mellékletének VIII.
fejezetében leirtak szerint kell elvégezni.

Intézkedések végrehajtasanak hatarideje:  2016. december 31.
Melékletek:

1/1. szami melléklet  Mintavételek értékelése — Sziicsi Kozségi Onkormanyzat
1/2. szami melléklet  Mintavételek értékelése — Sziicsi Ovoda

2. szami melléklet  Eszrevételekkel kapcsolatos beadvéany
3/1. szami melléklet  Teljességi nyilatkozat — Sziicsi Kézségi Onkormanyzat
3/2. szami( melléklet  Teljességi nyilatkozat — Sziicsi Ovoda

Keésziilt 2 eredeti példanyban.

A lezart ellendrzési jelentés és mellékleteinek egy eredeti példanya a Magyar Allamkincstar Heves
Megyei Igazgatdosag Allamhaztartisi Irodajan a 87/2015. szami ellendrzés iratanyagaban
hozzaférhetd.

Eredetiben kapjak:

l. eredeti példany: Heves Megyei Igazgatosag Allamhdztartasi Iroda
2. eredeti példany: Berta Istvdn polgarmester, Sziicsi Kézségi Onkormanyzat (3034 Sziicsi,
Petdfi Sandor utca 117.)

Masolatban kapjak:
1. masolati példany: Nemzetgazdasagi Minisztérium

2. masolati példany: Allami Szamvevoszék

Eger, 2016. majus 4.

Szajczné Trenka Iidiko Nagyné Rabdczki Zsuzsanna
vizsgalatvezetd ellendr

Czéli Gabor
ellendr

Eger, 2016. mijus 4.



Az cllendrzési jetentést jovahagyom:

Zay Ferenc
igazgatd

Budapest, 2016. mijus ....

Dr. Dancsé Jozsef
elnok

Zaradeék:

Az ellendrzésrdl késziilt jelentésben foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy koteles vagyok a kincstari ellenodrzés javaslatai alapjan a végrehajtasért
feleldés személyeket kijeldlni, a végrehajtas hataridejét feltiintetd intézkedési tervet késziteni, az
intézkedéseket a megadott hataridére végrehajtani, tovabba arrél a vizsgalatvezetdt irasban
tajékoztatni,

Az intézkedési tervet az ellendrzési jelentés kézhezvételét kivetd alairasat 8 napon beliil megkiildom a
Kincstarnak.

Datum

jegvzo olgarmester
Jegy polg



